太原理工大学固定资产条形码使用规定
条形码（二维码）是固定资产的唯一识别码，如同人的身份证一样，在现代社会和管理中，扮演有非常重要的手段。为了实现我校固定资产精细化管理的目标，特制定本办法。

第一条  条形码的领取。凭固定资产验收单到资产管理科领取。
第二条  条形码与入账资产实物相吻合，条形码须贴在相应资产实物上，每个独立的部分均应贴有条形码。
第三条  条形码的粘贴。在相应资产实物上选择平整、光洁、醒目、易被扫查的位置上将条形码粘贴端正，并牢固结合。
第四条  条形码的拍照。对粘贴条形码后的资产实物进行拍照，同时显现条形码与资产实物。照片必须是可清晰识别条形码的整体资产实物照片，若实物较大或由几部分组成，可分别拍照。
第五条  条形码的照片命名。命名格式为：单位简称+资产编号。例如：机械学院编号为2016453301的资产照片命名格式应为“机械2016453301”，若有多张照片，请分别在尾部加-1，-2，-3标示。
第六条  条形码照片的保存。自上账登记领取条形码后的三个工作日之内，将命名后的照片电子版发送至邮箱tyutgzc@163.com。
第七条  条形码的补办。所有入账资产实物均需粘贴条形码，对于以前丢失未粘贴的条形码，请各单位资产管理员及时到国有资产管理处资产管理科补办。
第八条  条形码粘贴的检查。国有资产管理处资产管理科工作人员将不定期地抽查各部门条形码的粘贴情况，并在国有资产管理处网站上公布。
第九条  本规定由国有资产管理处负责解释。

