太原理工大学公共活动场所预约系统
               


太原理工大学
公共活动场所预约系统使用说明
1、 系统概述

为方便学校各单位预约场地，国有资产管理处开发了公共活动场所预约系统，以方便各单位使用。

2、 登录

登录太原理工大学公共活动场所预约系统。
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2.1 未注册用户名的用户：

如果用户首次登录该系统，并且系统管理员未分配用户名、密码，请先联系管理员，分配相应的用户名。

2.2 已注册用户名的用户

填写用户名及密码，如果用户名、密码正确，会跳转到相应的操作页面。
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用户登录成功后，可以修改密码:
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点击密码修改，跳转到密码修改页面：
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用户输入旧密码并两遍输入新密码之后，点击提交，就可以完成密码的修改。

3、  预约信息

3.1 发布预约信息

选择预约活动开始时间和结束时间
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选择活动开始时间和结束时间后，点击确认按钮，即跳转到预约信息页面：
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   首先选择场地大类，根据您选择的场地大类,场地处会出现相应场地，如果场地信息中出现
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上图箭头所指示的灰色框，说明在该时间段内该场地已经被预约，该时间段不可以再预约。

活动开始时间和活动结束时间在该页面不能修改。

填写完成相应信息后点击  [image: image8.png]BRI



 ，如果保存成功会出现“保存成功”提示。

填写完成后等待管理员进行预约信息审核。

3.2 预约信息管理

  用户预约后，可以在预约信息管理页面中看到所预约的信息，并查看是否通过审核。
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如果当前预约信息审核状态为 “未通过”，用户可以点击上面的修改按钮修改信息；如果审核状态为“通过”，则该信息不可修改。
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3.3 预约详细信息查看

在预约信息管理中，点击活动名称即可查看详细预约信息。
[image: image11.png]ATMERIERBIL AT
I FS wRER | BMER || REGHA | KRA | KRGS | BIUEHE - SSsRE

o1 EeEE WS *ER *% 15080327415 20130423 11:0 2013425
O 2 BE#EE WS E==1 E= 15080327416 20130423 10:4 2013428

O3 OEEE WS =Rl =Rl 15080327417 20130418 15:5 2013418





相应页面：
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3.4 场地使用通知单打印

如果预约信息审核通过，在预约信息管理中，点击“通知”即可打印通知单。
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3.5 场地使用

持打印好的申请单，单位领导签字盖章后，即可使用所审批场地。


