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二级单位资产管理员填写资产变动信

息 

资产管理员根据归口

意见修改变动信息 
归口管理员审核 

资产管理员打印固定资

产变动单（部门内部变动

无需打印）一式三份 

变动单位负责人，资产管

理员签字、盖章 

归口管理员实地考察无误 

国有资产管理处负责人，归

口管理员签字、盖章 

变动单位各留一份，归口部

门自留一份 

财务审核人员审核通过 

不通过 

提 

交 

通

过 

重新提交 


