太原理工大学公用房改造申请表

	使用单位
	

	使用单位填写改造原因及房屋的基本概况（用途、位置、面积、房间数等）
	

	申请单位领导签字
（盖 章）
	  盖  章               

年     月     日

	校园规划与建设处

意见
	盖  章 
年     月     日

	国有资产管理处
领导意见
	  盖  章
年     月     日


本表一式两份，国有资产管理处和使用单位各执一份
太原理工大学关于公用房改造和搬迁的规定
为加强学校公房管理，确保学校公房安全、完好使用，避免搬迁造成浪费，节省房屋改造费用，创造良好的教学、科研、工作环境，
对公用房改造和搬迁特做以下规定：
一、使用单位不得擅自改变房屋结构及公共设施，确因需要对房屋进行功能性改造，请认真填写“太原理工大学公用房改造申请表”，说明房屋基本情况（用途、位置、面积、间数）和改造原因，并请校园规划与建设处签署意见，报国有资产管理处审批备案。
未经批准擅自改变房屋结构、使用性质，学校不予审计工程预算，计划财务处不予支付改造工程款。造成房屋损坏的，应负责修缮并支付相关费用，造成事故的，追究其责任。
二、按照学校规划进行房屋调整搬迁，搬迁部门要保留原用房的水、暖、电、网络（含交换机和网线）、门（含防盗门）、窗、隔断等设施的完整。

三、在房屋搬迁和改造中，要确保学校固定资产的完整性，不得擅自处置固定资产。资产需要调拨或确需报废，要及时同国有资产管理处取得联系，按照固定资产过户或报废程序进行。
附：太原理工大学公用房改造申请表
太原理工大学国有资产管理处
                              2010年6月1日
